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Modulo document

Nella Gestione documenti si aggiungono, si modificano e si organizzano tutti i documenti di tipo
Word, Exel, PowerPoint, PDF, TXT, ecc... Ai documenti possono essere assegnate diverse impostazioni che
potranno essere modificate in un secondo momento.

Azione su piu elementi
(pitl documenti vistati).
Modalita di apertura in taschette. Inserire documento Navigatore pagine lista

,00 sy Tomes [« [<] [1] Gl (59

Modificare Documenti presenti Visualizzazione
Eliminare nella lista elementi per pagina

Filtri ricerca documenti
Definire una ricerca per gruppi, categorie o per ricerca testuale.
Opzione PI: ricerca di una parola precisa

anea SITE CMS - wwwsiteprofessional-cms.com o
) ) e https://secure5.assolo.net/siteprof/CM§.php# 177 ) (™R isabelle caro avant aprés Q)

® HEH DR R ® DB B 8 8 8| 8|y

PaciNE [RITTSHE MULTIMEDIA | IMMAGIN | INDIRIZZ) | EVENTI | GALLERIE | SONDAGGI | FORUM | NPVITA | PORTFOLIO | HELP | CARATTERISTICHE | PARTNER | MANUALE | PRODOTTI SITE | NEWSLETTER CREATIVE | SITE|NEWSLETTER | FORMS

o °

Crnt Cetngore Ricarca a
Gestione doc [ Tutti i gruppi '] | Tutte le categorie 14 | OJpt
Gruppl e Categorie —
Impostazioni generall = G 0 AGGIUNG] + S UET% ] 0] Gl (=9
-
o 96 . S modl sited_listino CH_2010.pdt 271040 NO 23.11.10 234110 Listini prezzi
@ prazzi
o @5 s contratto_licenza_SITE_ISP-1pd1  1809.40  NO 18.09.10 290010 Listini prezzi
Servizl SITE
- Condizioni
o 6 b condizioni_generall.paf 180010 NO 18.09.10 290910 Listini prezzi 52kB
g Contratti
L[] @ Q oz SyTE | SO0 licenza, SITE pat 180010  NO 18.09.10 29.00.10  Listinl prezzi 2128 J}
~

Lista documenti
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Modifica / aggiunta nuovo documento

Extranet Riservato Categorie Date di pubblicazione
Opzione disponibile solo  Opzione per rendere Assegnare a On-line dal: il documento sara visibile
con il modulo “Server “riservato” il documento un documento da quella data via, senza data termine.
Sync”. | documenti con e dunque accessibile determinate On-line al: il documento sara visibile da
questa opzione attiva solo dopo inserimento di categorie /gruppi subito fino alla data inserita.
saranno sincronizzati sul  Username e Password a
sito pubblico (extranet). pagine o aree riservate. Se non viene definito nessun campo
data, il documento sara visibile da
subito senza data termine.
800 SITE CMS - gwwsiteprofessional-cms.com =
'Fﬂ S @ ﬁ‘ . https://secure5.assolo.net/siteprof/CMS.phg Wy 2P Coogle Q
oms ¢ LU o1 s siteprofessional-cms.com | halisno + | & site2 | 01 4
& o = 22 @ T8 & L&) U % [
PAGINE v E MULTIMEDIA | IMMAGINI | INDIRIZZ! | EVENT| | GALLERIE | SONDAGGI | FORUM | NOWITA | PORTFOLIO | HELP | CARATTERISTICHE | PARTNER|| MANUALE | PRODOTTI SITE | NEWSLETTER CREATIVE | SITE!NEWSLETTER | FORMS
| Gestione | NUOVO DOCUMENTO B3
m g focmont J contrattl_assolo_completo.pdf
> . apoma 0)
( categorie ) —
[ Tutti i gruppi =) J NUOVO OCUMENTO
e N (T
Dossier presentazioni
Reserved files

Gruppo )

o

Manuali

Chiudi
Salva
Salva e chiudi

A\ ).
ﬁr — N
Date di pubblicazione
On-line dal
On-line al
< J)

') Icona documento

SITE riconosce la maggior parte dei formati utilizzati e applica delle
icone di sistema visibili solo all'interno del software. Se una volta
caricato il documento verra usata l'icona con un “punto di domanda”,
significa soltanto che non & presente I'icona di sistema, ma il documento
sara caricato e utilizzabile normalmente.

) Carica / Aggiorna file

Con il tasto “Sfoglia” (Browse) potete aggiungere un documento
direttamente dal vostro computer. Una volta scelto il documento da
caricare & necessario cliccare il bottone in alto a destra. E possibile
modificare un documento utilizzando il tasto “Sfoglia”, questo si
rimpiazzera in tutti i posti dove & stato utilizzato (link a documenti e liste
automatiche di documenti).

) Titolo
Assegnare il titolo del documento. Non vengono gestite formattazioni
del testo (a capo, grassetto, italic, ecc..).

) Data del documento

L'inserimento della data del documento ¢ facoltativa. Questo campo
viene utilizzato spesso per ordinare le liste di documenti.

) Gruppo (codice di correlazione)

Il Gruppo o Codice di correlazione, serve per creare ulteriori
associazioni fra documenti. Per correlare pii documenti & necessario
inserire in questo campo un IDENTICO codice di cifre o lettere a
piacimento. Questa opzione & utilizzata soprattutto in ambito istituzionale
per correlare documenti inerenti ma associati a categorie differenti.

Importante:

Nel caso si desideri sostituire/aggiornare un documento che
figura in pagine diverse, effettuare una modifica. In questo

caso il nuovo documento conservera tutte le caratteristiche
assegnate precedentemente (link= stesso documento in pagine
diverse, categorie, data, ... )
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Modulo multimedia %a

Simile alla gestione documenti, nella gestione multimedia potete inserire video e animazioni in formato
Adobe Flash o Apple QuickTime. Per ottenere la migliore compatibilita dei documenti Flash & consigliata la
conversione in FLV (Video Flash). Questa conversione ¢ possibile effettuarla direttamente su SITE al mo-
mento dell'inserimento del documento multimediale. | video con lettura in streaming dovranno essere inseriti
direttamente in pagina con un paragrafo di “Inserimento codice HTML".

Azione su piu elementi
(pitl documenti vistati).
Modalita di apertura in taschette. Inserire documento Navigatore pagine lista

(_’00 AGGIUNGI 4 Totale:5 ) 1] BlE (259

Modificare Documenti presenti Visualizzazione
Eliminare nella lista elementi per pagina

Filtri ricerca documenti
Definire una ricerca per gruppi, categorie o per ricerca testuale.
Opzione PI: ricerca di una parola precisa

9 06 SITE CMS - www.siteprofessional-cms.com =
N -« b & i P ) E.: https://secure5.assolo.net/siteprpf/CMS.php i} v ] - Coogle Q
A
cps e f ] www.siteprofessional-cms.com | italiano * Lol LoBoUT ()
® | i = @ h iE B B © B g9 ]
PAGINE | DOCUMENTI MED IMMAGIN| | INDIRIZZI | EVENT| | GALLERIE | SONDAGGI | FORUM | NOVITA | PORTFOLIO HELP CARATTERISTICHE | PARTNER | MANUALE | PRODOTTI SITE | NEWSLETTER CREATIVE | SITEI NEWSLETTER | FORMS
5
Calagare e — \ =]
Gestione mm nallann H-] f Tnm i gruppi H-] [ Tutte le categorie hﬂ Clpl
Gruppl e Categorie
Impestazioni generall r—'GGO CEEEE  wowes [« ] Gl (25 9 )
- Strument! Descrizione DirectURL Dimensione Mime-Type Tipo Categorle associate
http:Awww. -ems
[] @D OO  ragnenuono o ara058 1 TEEs 28.4 MB videolx-lv generico  Video istruzioni 30.09.10
o OO rane Ea CRLO 2.0 MB video/x-iv flash Video istruzioni 30.09.10
g /56ab76029124960D10679bo4006ed22e.fiv : i
http:Aiwww. -cms
’ O @O rae /eB43e45b564069a867 1c45abegbeeammoy  D0-! M Vicea 200810
Aggiungl http: W -Cms. &
o @00 pagina (ita) IadeTeh2c24dda327aA222043(7Bc628e fiv L Ny Uiz vl Estruzoak Lol
Aggiungl hitp:fiwww. -cms.
LD [ fcYx] pagina (ita) Id1dbef2a7513164a793744e8268994cbpng 10 MB esg D0
A

Lista documenti

Manuale d'utilizzo - Gestione Design / Stato: Gennaio 2011 / Versione: ® SITE 3.0



Modifica / gestione multimedia

Categorie

Assegnare a un documento multimediale
determinate categorie / gruppi

SITE CMS - www.siteprofessional-cms.com

Date di pubblicazione

On-line dal:
il documento sara visibile da quella data via, senza data termine.

On-line al:
il documento sara visibile da subito fino alla data inserita.

Se non viene definito nessun campo data, il documento sara visibile da
subito senza data termine.

https://secure5.assolo.net/sitef

brof/CMS.php

o - L, =
® | i @ ¥ € & | ¥ i
PAGINE | DOCUMENT) [REERp 1N Se/BW IMMAGINI | INDIRIZZI | EVENTI | GALLERIE | SONDAGGI JORUM | NOVITA | PORTFOLIO HELP CARATTERISTICHE | PARTNER | MANUALE | PRODOTTI SITE | NEWSLETTER CREATIVE | SITEINEWSLETTER | FORMS
N\
St 1o (e 3
[ Tutti | gruppi )-H i
Video promo Titolo =
Animazioni Flash ) L)) Pagirie
Audio EN | Pagine
FR |Pagine
Togt s
Video istruzioni Nome originario pagine.mov
Dimensione 89.1 MB
Mime-type video/quicktime '
tL '/ Mime-type dal browser video/quicktime
Data file 30.08.10 12:01:22
(" Date di pubblicazione )
. e | Carica tramite browser m
On-line dal (max. 256,00 MB) )
On-line al Carica da cartella FTP
\ J = -
! [ Converti | Video Flash (fiv) [
[ Mantieni anche il file originale ‘)
\"

J Tipo

Assegnare alla scheda del documento la proprieta “tipo”.

Di norma questa proprieta & assegnata automaticamente dal SITE.

) Titolo

Nome del documento multimediale nelle diverse lingue del sito.

J Nome originario /Dimensione / Mimetype
Mimetype dal browser/Data file

Video ]

Dimensione — X Misure
Video bitrate (200« |bitis

Video frame rate 25 Hz

Audio g

Audio bitrate 64k bitfs

Audio sampling frequency m Hz

[ Mantieni anche il file originale

Proprieta legate al documento, sono importate automaticamente in SITE.

) Carica / Aggiorna file

Con il tasto “Sfoglia” (Browse) potete aggiungere un documento
direttamente dal vostro computer. Una volta scelto il documento da
caricare & necessario cliccare il bottone in alto a destra. E possibile
modificare un documento utilizzando il tasto “Sfoglia”, questo si
rimpiazzera in tutti i posti dove & stato utilizzato (link a documenti e liste
automatiche di documenti).

J Conversione

E possibile effettuare delle conversioni direttamente con SITE.
Qui sopra ¢ illustrato il pannello con le impostazioni da definire
(dimensione, impostazioni video e audio).

Se lo si desidera, & possibile convertire il documento generando una
copia senza dunque rischiare di danneggiare il documento originale.
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Modulo immagini

Nella Gestione immagini si aggiungono, si modificano e si organizzano tutti i documenti di tipo JPEG, PNG
e GIF. Se si vuole utilizzare immagini con sfondo trasparente & consigliato utilizzare il formato PNG.
Alle immagini possono essere assegnate diverse impostazioni che potranno essere modificate anche in un

secondo momento.

Azione su piu elementi
(pitl documenti vistati).

Modalita di apertura in taschette. Inserire immagine

Filtri ricerca documenti

Opzione PI: ricerca di una parola precisa

anon SITE CMS - www.siteprofessional-cms.com

L [ B

EEEEEE— r—’ e 0 AGGIUNGI Totale:5
Modificare Immagini presenti
Eliminare

Definire una ricerca per gruppi, categorie o per ricerca testuale.

Navigatore pagine lista

nella lista (Immagini DB)

[ 25 a‘

Visualizzazione
immagini per pagina

<) =l (xhin https:/ /sdcures.assolo.net/ siteprof /{CMS.php

cms

www.siteprofessional-oms.com | Italiano ~ site2

*J= Coogle

@ | o | uH E= @ B V| ¥ ¥ L= B 8| v S
PAGINE | DOCUMENTI | MULTIMERIA INDIRIZZI | EVENTI || GALLERIE | SONDAGGI | FORUM | NOVITA | PORTFOUO | HELP | CARATTERISTICHE | PARTNER | MANUALE | PRODOTTI SITE | NEWSLETTER CREATIVE | SITEINEWSLETTER | FORMS
5
Tl e ivercs y
Gestione img ﬁmm T gruppi 15 [ Tutte le categorie ™ Om jyl e
Gruppl e Categorie \
Impastazion! generall (W Totale: 104 DBEO00 GG (s & Olstve Glonvew ) |
- _—'.
File: acquista.png
accpista /| 1d: #1468 Scopr e Gl sirumeni
Inserimento: 27.10.10 e (i par gl svppator
Modifica: 27.10.10
Misure: 238x183 px b
i Dimensione: 15 kB e
o Acquista / prova il é!l
]
#1450 | afidabilepng #1468 | 466 | #1465 | strument_s prg ﬂ
Cieaa
o a 0
5 &
o Py
J‘ 1
#1444 | come_progettopng #1453 | mia.png #1448 | veloce png #1454 | , faclle.png #1()“‘ mjiﬂ'::
o 0 a o Q
z - ¥
\\ ,_)“
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Modifica / aggiunta immagini

Categorie
Assegnare ad una immagine
determinate categorie /gruppi

Chiudi
Salva
Salva e chiudi

SITE CMS - www.siteprofessional-cms.com =

EVENTI | GALLERIE

| https://secureS.assolo.net/siteprof/CMS.php

SONDAGGI | FORUM | NOVITA | PORTFOLIO

HELP | CARATTERISTICHE | PARTMER | MANUALE | PRODOTTISITE | NEWSLETTER CREATIVE

‘Ca&egc_rl . Immagine
| Turi i gruppi e
ICONE PARAGRAFI
SISTEMA m
IMMAGINI HELP
ICONE STRUTTURE -
ICONE MODELLI DI PAGINA s
\EAME AR
IMMAGINI DESIGN
Carica/aggiorna
| “J. a
Larghezza
Allezza
Dimensione
Formato

Convert to ICO (anly 162, 3242, 6442)
271 px

190 px

106.57 kB

image/png

Descrizione visibile (Title)

Descrizione (Alt)

Servizi per aziende

Parole chiave (uso interno) Servizi

Chiave (advanced) ss

') Immagine
Riquadro che presenta I'anteprima dell'immagine (nel caso sia gia
inserita e in fase di modifica).

) Carica / Aggiorna

Con il tasto “Sfoglia” (Browse) potete aggiungere una immagine
direttamente dal vostro computer. Una volta scelta I'immagine da
caricare & necessario cliccare il bottone in alto a destra. E possibile
modificare I'immagine utilizzando il tasto “Sfoglia”, questa si rimpiazzera
in tutti i posti dove € stata impiegata.

Convert to ICO
Serve per convertire I'immagine in formato ICO, visibile nella barra URL
del browser.

") Descrizione visibile (Title)

La descrizione visibile (o Image Title) viene mostrata in un rettangolino
giallo non parametrizzabile. La descrizione appare quando I'utente
passera sopra con il mouse e si fermera per un istante (mouse over).
L'utilizzo di questo campo ¢& facoltativo.

Esempio ALT title '

) Descrizione (ALT)

Questa descrizione permette agli utenti ipovedenti di poter navigare
senza difficolta.
Infatti I'informazione inserita verra tradotta in linguaggio Brail.

Servizi per le aziende = -+ #i

Le direttive del consorzio W3C per l'accessibilita dei siti internet,
considera questa descrizione obbligatoria (www.w3c.org).

J Parola chiave (uso interno)

Questo campo ¢ ad esclusivo uso interno.
Puo contenere illimitati termini o parole chiave per semplificare la vostra
ricerca nella banca dati immagini di SITE.

J Chiave (advanced)

Questo campo & compilato in automatico da SITE e serve a “richiamare”
una immagine nel codice HTML dall'esterno del SITE.
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Modulo gallerie

I modulo gallerie permette di creare tutte quelle gallerie fotografiche che figureranno nel vostro sito. Per
galleria s'intende un gruppo di immagini facenti parte della stessa galleria fotografica.

Tutte le impostazioni legate alla loro visualizzazione (dissolvenze, impaginazione, ecc...) sono definite diret-
tamente dai paragrafi di tipo gallerie e non nel modulo.

Azione su piu elementi
(pitl documenti vistati).
Modalita di apertura in taschette. Creare galleria Navigatore pagine lista

— (—i ° 0 AGGIUNGI 4 Totale:5 E] B E] [E

Modificare Gallerie presenti Visualizzazione
Eliminare nella lista elementi per pagina

Filtri ricerca documenti
Definire una ricerca per gruppi, categorie o per ricerca testuale.
Opzione PI: ricerca di una parola precisa

8006 SITE CMS ~ www.siteprofessional-cms.com =)

https://secure5.assolo.net/sife

2 @ | 0 B2 =2olkle|v® © v © © e v E O

PAGINE | DOCUMENTI | MULRMEDEA [ IMMAGINI | MNDIRIZZI | EVENT| ReCTRRSCUS SONDAGG! (| FORUM | NOVITA | PORTFOLIO | HELP | CARATTERISTICHE | PARTMER | MANUALE | PRODOTTISITE | NEWSLETTER CREATIVE | SITEINEWSLETTER | FORMS

g

Gruppi Calagorie Ricarca

Italiano hq [ Tutti i gruppi b‘i [ Tutte le categorie l-ﬁei D Pl ]}
} QGQ Totale:18 [« [«] [1] [c][»] [25 &9 )
B | Strument! Miniatura Descrizione Data Immagini Categorie assoclate lodif _

Gestione galle

Gruppl e Categorie
Impestazioni generall =——

[ —
o 06 L= pagne 130810 15 Software screenshot ~ 13.08.10 13.08.10
o @GO Sondagal 130610 2 Software screenshot  13.08.10 13.08.10
o 606 Prodotti 13.0810 3 Software soreenshot ~ 13.08.10 13.08,10
o @GO T Portfolio 13.0810 4 Software screenshot  13.08.10 13.08.10
=1 Partner 130840 5 Softwere screenshot ~ 13.08.10 13.08.10
- @00 T
L
— d
=

Lista gallerie
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Modifica / aggiunta galleria immagini

Categorie
Assegnare a una galleria
determinate categorie /gruppi

Misure galleria

Definire le misure massime

di presentazione della galleria
(misure definite in pixel).
wmax: larghezza massima
hmax: altezza massima

Chiudi
Salva
Salva e chiudi

=

8006 SITE CMS ~ www.siteprofessional-cms.com
R | T- o —.x.- -ﬂ‘- T httpk://secureS.assolo.net/siteprof/CMS.php ﬁ'v' -' > Google
ome & e e i
@ | uw i @ ¥ ¥ | ¥ B ®© ¥
PAGINE | DOCUMENT! | MULTIMEDIA | IMMAGINI | INDIRIZZI VENTI R SONDAGGI | FORUM | NOVITA | PORTFOLIO HELP | CARATTERISTICHE | PARTNER | MANUALE | PRODOTTI SITE | NEWSLETTER CREATIVE

SITEINEWS ETTER | FORMS

Q

i

‘ Gestione

( o)
C rie
Titolo x
| Tutti i gruppi e IT Pagine
Callerie generali EN Pages
Callerie eventi FR Pages )
DE seiten
- Date:
Togh 13.08.10 )
Schermate software
J = = = —
ﬁ v — e E i
e - \\ png, 299 kB)| |png, 236 kB | |png, 219 kB)| ||png, 211 kB)| |png, 247 kB | |png, 212 kB
Galleria 1320 x 919 [ || 13; 879)||1320x 919 | ||[1320x 919 | | 1320x 919
wmax: 0 a ks ! LU=
S —
hmax: 0 - -
N — i==--§ L___1 \)
png, 277 kB |[png, 262 kB | |png, 275 kB
1320:(919| 1280 x 879 1320)(919‘
x

) Titolo

Titolo assegnato alla galleria nelle differenti lingue presenti nel sito.

) Data

Data di creazione della galleria (campo non obbligatorio)

) La galleria e le sue immagini

Per creare una galleria & sufficiente selezionare il bottone aggiungi,
dopo di che si aprira la finestra “Linkator”. In questa finestra & sufficiente
selezionare le differenti immagini da inserire vistandone i ceckbox.

L'operazione si conclude salvando.

SITE CMS - wwwsiteprofessional-cms.com

Linkator

Permette di selezionare le immagini da aggiungere alla galleria

az9um 20810 260910 INMAGINIHELP.

20010

IMMAGINI HELP

280910 IMMAGINIHELP.

8411056 260310 IMMAGINIHELP.

m
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Aggiunta immagini nella galleria

Aggiungi immagine

=

@v C ) (32) (#) (T80 hups://secures.assolonet/sitepraf /N5 php v ) (8l Google Q)

[#] SITE CMs - www.siteprofessional.. + 3 \ [=
e X e — m—s i T e

@ @ | wm | E ZHACE @ Y8 ¥ | ¥ & 8| 8| v o

PAGINE | DOCUMENT! | MULTIMEDIA | sancint | oz | eventi [T sonacai | pRum | NOVITA | PORTFOLIO | HELP | CARATTERISTICHE | PARTNER | MANUALE | PRODOTTISITE | NEWSLETTER CREATVE | SITEINEWSLETTER | FORMS

Linkator

Ricorca

Gruppi Categorie
[ Tutti | gruppi F5) [ Tutte le categorie 2]

e R CIORR 2 [s] <] ] D)

0Pl Oscoimiel

I e e e e e e e

#8560
B4xB4

Facsimile

facsimile_300_300jpg  jpeg 300x300  32KB el

22.10.06 22.10.06 SISTEMA 120x120
278x278

15
-

facsimile_510_350jpg  Jpeg  510x350  64KB e

450x309

Pannello
1

221006 231006 SISTEMA 2000137
278x191

pani.gif gif 10x10 0KB 31.10.06 06.06.07 SISTEMA

pan2.gif of 0KB gamele.  a1.10.08 06.05.07

Pannello
af oKB 5

31.10.08 06.06.07 SISTEMA

Il linkator serve a selezionare piu immagini

da importare nella gallery.

Vistando le fotografie desiderate si selezionano
per essere poi importate una volta salvato.
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Modulo novita

[Tune le categorie
Documenti generici
Dossier presentazioni
Listini prezzi
Manuali
Reserved files

BNO,

Zona filtri di ricerca:

Gruppi (tendina con scelte).

Categorie (tendina con scelte).

Ricerca testuale libera con opzione parola intera.

Pl (normalmente la ricerca & regolata su una parte

di parola: in questo caso si pud cercare una parola precisa).

Navigatore archivi dei documenti
%0 I'archivio évisualizzato per pagine
L (si puo sceglier la quantita
di oggetti desiderata per singola
pagina)

A

(4 )p)~ (e () (&) (T8 rafps://secures.assolo.net/siteprof/CMS.php

[#] SITE CMs - www.siteprofessional... | -H

Site! 3 XD S
& | w5

=

Y2 v ) (@l vuze Customized web Search Q)

ORIZZ

Gestione g1_1
Gruppl e Categorie
Impostazioni generail

u;;m 2] “}ﬁ.mw T%) [ Tutte le categorie ] | Om (va)
— 00 Towmet  [ed] [<] [1]

[EEC)
o ativo

] Link attivi

O @O weomd [onk 041210 s Sitel News 041210 0412.10

continua
O Biog

600

il pulsante aggiungi che serve
per creare una nuova news

Check box

Vi & una colonna di check box

(un check box per ogni oggetto) che serve

a editare contemporaneamente oggetti diversi
per le modifiche del caso.

il pulsante matita che serve a modificare gli oggetti
il pulsate x che serve a cancellare gli oggetti

il pulsate € che serve a clonare gli oggetti

Attivo rende visibile la news in questione.

Link attivi se ci dovessero essere dei link legati
alla news li rende attivi.

Link continua rende attivo il link continua.

Blog nel caso il modulo presentasse delle news
“bloggabili* & possibile abilitare I'aggiunta di
commenti.
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Modulo novita

multiingua

Eﬁﬁi'lé'c:'t'edbﬁe Zona filtri di ricerca:

ocumenti generici - .

Dossier presentazioni Gruppl (tendlna con SCeIte).

D et Categorie (tendina con scelte).

Ricerca testuale libera con opzione parola intera.
Pl (normalmente la ricerca & regolata su una parte

di parola: in questo caso si pud cercare una parola precisa).

x Navigatore archivi dei documenti

. I'archivio évisualizzato per pagine
(si puo sceglier la quantita

di oggetti desiderata per singola

pagina)

B0,

=

(4) =)= (&) () (M) ([ mpps://secures assolo.net/siteprot/CMs.php

Y2 v ) (@ vuze Customized web Search Q)

[®] SITE CMs - www.siteprofessional... | -H
Site! 3 D
| E

PAGINE | DOCUMENT! | MULTIMEDIA | IMMAGINI | INDIRIZZI

wiw siteprofessional-cms.com | ltaliano w~|€35m |t )

=

IT EN DE F

e
Lingua Cropel Calegoris i a
Gestione g1_1 ialiano 13 [ Tuuiigruppi % [ Tunte fe categorie =) On
Gruppl e Categorie
Impastazion generail — @00 EID wwer [ [ (s ™
Imir
i Titolot 05.07.11 Normas =1 voEo 07.07.11 07.07.11
(Jclx] -
r o
il YY) Titolo2 osor | B e Y e =] VDEO 07.07.11 07.07.11

Uss ingue sostitutive.
Y

il pulsante aggiungi che serve
per creare una nuova news

Check box

Vi & una colonna di check box

(un check box per ogni oggetto) che serve

a editare contemporaneamente oggetti diversi
per le modifiche del caso.

%0 il pulsante matita che serve a modificare gli oggetti
il pulsate x che serve a cancellare gli oggetti

il pulsate € che serve a clonare gli oggetti

Nomae

Eregita (Uss ingue sostiutive)

Usz ingue sestiutive
Mongingue

Ingtools vengono elencate le varie
lingue disponibili, & possibile decidere
per ognuna se una determinata novita
sia attiva o disattiva.

Opzioni per lingue non attive

ogni lingua disattiva di una novita pud essere
settata in uno dei seguenti modi:

Eredita visualizza la novita nella lingua sostituti-
va di default impostata nella zona Admin.
Normale la novita non viene visualizzata.

Usa lingue sostitutive per ogni lingua disattiva
ne viene definita una sostitutiva.

Monolingue nel caso la novita esistesse soltan-
to in una lingua & possibile forzarla ad apparire
anche nelle altre.
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Modifica / aggiunta news (novita)

—— Categorie Lingua / Link
Vedi gruppie categorie E possibile determinare, per ogni lingua,
pp. XXX XXX i seguenti parametri di attivatione:
Attivo rende visibile la news nelle liste.
Link attivi possibilita di attivare i link
presenti nella news stessa (titolo, imma-
Clona da gine, ecc.)

Link continua possibilita di attivare il

Ogni news & editabile nelle link standard (es: Vai al dettaglio)

lingue presettate. E pos-
sibile clonare i contenuti
di una news da una lingua
ad un'altra usando questa
funzione.

Date di pubblicazione

L'utilizzo di questi campi data rendera visibile il
documento soltanto nel periodo definito. Se si uti-
lizza solo il campo “dal”, il documento sara visibile
da quella data via, senza data termine.

Se si utilizza solo il campo “al”, il documento sara
visibile da subito fino alla data inserita.

Se non viene definito nessun campo data, il docu-
mento sara visibile da subito senza data termine.

(@) (%) (A) ([&[ hups://secures assolo.net/siteprof/CMS. php

faleno @ O O ol Siam b (B orou x| %5 &
Enp!lah. g S E 2 [T G - St~ j—CsI&wrin— jﬁ.\ @x x Q=0 RH
e ~ =3 (b @

beusch O O O | [mm | & [ | Bt | |

| - —
Categorle | i i gruppi
Site! News.
'—— | |Content management
Design management
Eventi
‘Comunicazioni tecniche
ftware

=

|

[ o
Dal Percorso: ‘Words: 0

A ] testo 2

Sharz Bee c||B o7 U o
&2 [ St~ | ~caegorie~ | A | ¢ %, x' Q==
| |mm | & 4 | |47 5 2 o %

2

J Data di inserimento
La data di inserimento permette di ordinare in modo cronologico la lista delle news

) Titolo

Campo di testo dedicato al titolo della news.

J Campo libero di testo
In questo primo campo di testo si inserisce solitamente la sintesi dell'articolo da pubblicare
nella lista.

J Campo libero di testo
Nel secondo campo invece si inserisce I'articolo completo che verra pubblicato nel
dettaglio della news.

| campi da riempire possono variare a dipendenza delle esigenze di presentazione della
news, questa puo infatti contenere anche immagini, gallerie, documenti, video, ecc.
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Modulo forms

In questo modulo & possibile creare dei formulari con qualsiasi tipo di opzione: checkboxes, radio, tendine a
scelta, password, upload documenti, campi di testo ed aree di testo. Con queste opzioni si possono realiz-
zare formulari per ogni esigenza. Il formulario compilato viene spedito via mail.

= |
(#) (8 nups://secures.assolo.net/siteprof /CMS.php ¥i v ) (Bl Vuze Customized Web SearQ ) l

) > =
PAGINE | DOCUMENT! | MULTIMEDIA | IMMAGINI | INDIRIZZI EV‘NT\ GM_ERJE SOMJMK FORUM | NOVITA | PORTFOLIO | HELP | CARATTERISTICHE | PARTNER | MANUALE | PRODOTTISITE | NEWSLETTER CREATIVE | SITEINEWSLETTER (e T
Mome form Pagina Ricerca @
Gestione form [ Tutti 3] (Tute 8 Op (var)
Gruppl e Categorie
Impostazioni general — @ wees W [ B =D
Liste
T e ——
27.10.10
O 189 Tedspy 21313322450 W| T ]
Richlesta
271010
O 210 garop 21313322436 informazionl  Contati (@)
Site 3
Richiesta
27.10.10
O 220 dgog 21319322436 informazioni  Contati @
Site 3
Richlesta
271010
O 23 haoa 2131332243 informezioni  Contatli (@)
Sits 3
Richiesta
274040
b1 238 hmaag 21313322450 iformazioni  Contati @
Site 3
Richlesta
O 240 271010 543 13322450 informazioni  Contatli | (@)
19:14:50 per
o Gestlione |07 FAET]
descr val

Nome e cognome  Markus

Nome ditta / Privato Assolo

E-mail markus(@stellinadesign.com
Lista dei formulari inviati Numero di telefono 0041765663579

dagli utenti Messaggio mjhvkjhfkjhfkjhgf

In questo caso si accede al dettaglio
del contenuto della forms, ma non si possono
modificare i dati presenti.

I Gestione I Liste

Gruppi Categoria Ricerca

[ Tuttii gruppi I-@-] [ Tutte le categorie I-G-] Om
— OO CEIED rowes HE 1 E] B (=3

O e T

Area
o 86O 1 i Liste per formular| 01.07.09 00.00.00
Che tipo
c @0 - diBugs  Lste performuari 01.07.09 00.00.00
C @60 3 ey Liste per formulari 01.07.09 00.00.00
107 per 07. .00

Entrando direttamente nelle liste si ha la possibilita
di modificare o cancellare ogni singola tendina di scelta
o0 aggiungerne di nuove.
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Modifica / aggiunta delle forms

| Gestione | Listo n

Gruppi

Categorie
[ Tutti i gruppi I-#q [ Tutte le categorie l-&]

r—» e o AGGIUNGI %

Totale:3

L [

| On (va)
E][E] (s 9

O e O e m

U @0

Eug'?

Che tipo
di Bug?

Liste per formulari

Liste per formulari 01.07.09

Liste per formulari 01.07.09

(W J5)- (@) (50 (M) ([0 huups://secures.assolo.net/siteprof /CMS php

Web searQ) |

e
Tutti | gruppi

Liste per formulari

Elementi

| Area Bug?

[Testo

[Valore

Scegliere I'Area dove si & verificato il Bug

| Scegliere 'Area dove si & verificato il Bug

Area Gestione Contenuti

| Area Gestione Contenuti

Area Gestione Design

‘:Ma Gestione Design

Area Zona Admin

[ Area zona Admin

Area Sito Online

| Areasito oniine

Aggiungi
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Modulo newsletter

Questo modulo permette di creare e gestire una o pit newsletter, ovvero una mail strutturata con vari artico-
li ed immagini da inviare a gruppi numerosi di destinatari. E in oltre possibile gestire la lista di tutti gli utenti
iscritta alla o alle vostre newsletters.

Azione su piu elementi
(pit documenti vistati).
Modalita di apertura in taschette. Creare Newsletter Navigatore pagine lista

( 00 AGGIUNGI + Totale:5 E B E] @

Modificare Newsletter presenti Visualizzazione
Eliminare nella lista elementi per pagina

Filtri ricerca newsletter
Definire una ricerca per gruppi, categorie o per ricerca testuale.
Opzione PI: ricerca di una parola precisa

om =
(1 =)~ (@) (b () (3 hutps://secureS.assolo.net/siteprof /CMS.php T2 v) (% coogle Q)
FADESIGN google mlit iStockphoto Adobe - Design Cen... icone 1 icone2 http://audiko.net/ leminder - F
[ SITE CMS - www.fiteprofessional.. | + |=

Lingua Cruppi Calegorie foiE Tl [=]

Gestions onelis )W

i b & [ & EDED

=0 X cXx) ::'r:::“” 07.01.11  Agglomamenti or.01.11

) Elenco delle newsletter \ o — i —— .
. . X ) X C @O  wommgmwmpnpun  hews ——ogtacon ¥ Ok mum -
Lista delle newsletter gia inviate o in costruzione. > i

QO owwmagumna B e T

et

) Dati generali newsletter SIOX fei
Nome e data della newsletter.

LN GRAL R BB

QO g gk ch
) Lista utenti ElOE== i
Elenco di tutti gli utenti iscritti ad una o piti newsletter. 0 00 wommn .

Manuale d'utilizzo - Gestione Design / Stato: Gennaio 2011 / Versione: ® SITE 3.0 1 7



Modifica /disegna newsletter

(1 »)- (@) (52) (M) ([8 nttps://secures.assolo.net/siteprof /CMS.php T2 v) (Fx coogle Q)

FADESIGN google htmlLit iStockphoto Adobe - Design Cen... icone 1 icone2 http://audikonet/ Reminder
[§ sITE CMS - www.siteprofessional...
Lingua. Gruppi Calegorie ] [=)
Gestione g3_2_GestioneLista | [ taliano 15 [ Tum i gruppi [#) ( Tutte ie categorie 4] On
Gruppl e Categorie
imposiazionigenera — @00 CID we @H U HE 5
O e I e L .
0 @0Q ((ozsna) .““’m“';“;“" 07.01.41  Aggiomamenti o7.01.11
4
i Felel ITE CMS. sional-cms.com -
@- (@) () (M) ([A[ Hps:/Isecures.assolo.net/siteprof/CMS.php Yo v ) (@& vuze © ized Web SEarQ\‘
SITE CMS - www.siteprofessional...

www siteprofessional-cms cam  faliano ¥

™

NEWSLETTER CREATIVE | SITE! NENSLETTER | FORMS

Ilnline! EH| sitep - eative P 5 o

cHs @

o E | E

EtETNl DOCUMENT! | MULTIMEDIA | IMMAGINI 12Z1 | EvenTl

GALLERIE | SONDAGG! | FORUM

NOVITA | FORTFOLIO CARATTERISTICHE | PARTNER | MANUALE | OPERATORI SKYPE | PRODCTT SITE

Pagina
+ IMPOSTAZIONI Y [ #' CAMBIA "'a OPZIONI AREE i - . ¥ Online - ¥ ONLINE @) Gy e %
L2 GeneraL \# wooerio J | = piservate SiteProfessional.com - Newsletter Creative Partner P e n e RESET LINGUA | e NOOE MonE. .2

Assob Ml 5 84 - SileProl

con - 7 Sl - Lenal & Privacy - Contacts - Pags update:

Aggiungere contenuti
alla newsletter
Cliccando sul bottone &
possibile inserire contenuti
vari.

Vedi Manuale CMS Pagine
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Gestione newsletter /dati generali

A0.0

Titelo newsletier (Oggetto E-mail)

Mewsletter sample

E Es=iste in questa lingua

Per il corretto funzionamento
della newsletter € importante

vistare fin dall'inizio la voce
“Esiste in questa lingua®“.

@»

Site!3

- (@) ) & @https:l/securei,assn\unezﬂsimpm'/CMS,ph/

FADESIGN google htmlit iStockphoto Adobe - Design Cen... icone 1 |mMnu:lf-udlku.ul/

Reminder

V) (,:iv Google

| [#] SITE CMS - www.siteprofessional... | +

Ba To7.0111

Titolo newslatiar (Ogoatta E-mail) -

— 3
| Newsletter sample ‘M Esiste inquesialingua |
|

[ Esiste in questa lingua
[ Esists in questa lingua

[ Esists in questa lingua.

Titolo e data

Il titolo che viene assegnato
ad ogni newsletter compare
come oggetto in testa alla
mail dei destinatari.

Categorie disponiblll

Categorle associate

Aggiormamenti

Categorie
Elenco delle categorie da

assegnare alla newsletter.

Vedi gruppi e categorie
pp. XXX XXX
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(Gestione newsletter /lista invii

TR Howsiottar samplo E1

Dati generall WEITSRRNINY Design

Gruppi destinatar: ™ Spedisci (0 destinatari)

[Gruppi associat [Gruppl esistant! B |

#2: ADMIN
|| #3: communITy |

i[l:l Aggiungi ) [#1: PARTNER ‘
|
!

Utentl nowslettor: [ Spediscl (122 destinatari)
Categorie associate Categorie esistenti

Tutti (122) #174: Licenza Professianal (122)
L )

<<

\
\

[ ?@: il |
»E Dettaglio dusﬂna!ﬁfil [ Usa lingue sostitutive

T

I

[Otenti di gruppi [ [Utenti newsletter
info@cardiocaniro.org{0)
info@myosuisseticino.ch{0)
marchesoni@modell.ch{0)

OK info@cardiocentro.arg aliano NG
OK info@myosulsseticin.ch
OK marchesoni@modeili.ch

comuneagnog@agno.ch(tl) OK comuneagro@agno.ch !

info@assolo.nat{0) OK info@assolo.net tatiano NO'

cancelleria@brissago.ch(0) OK cancelleria@brissago.ch lialiane NO

info@safimedicaicars.ch(0) OK info@safimedicalcars.ch italiano NG

DERMATOLOGY@FNB.CZ(0) OK DERMATOLOGY@FNB.CZ tialiano NG

gpt@adhoc.ch(0) OK gpti@adhoc.ch lialiano NG

info@nena-airoidi ch(0) OK info@nera-alroidi ch it NO

info@assoimpresit.ch(0) OK info@assoimpresit.ch

info@bedano.ch(0} OK info@bedano.ch

studio@bitdesign.ch(C) OK studio@bitdesign.ch

gbronz@swissonline.ch{0) OK gbronz@swissonline.ch

info@cadro.ch{0) OK info@cadro.ch ftaliano NG

info@cca.ch(0) OK info@cce.ch iahiano NG

com(D) oK fiana NG

comune@cugnasco-gerra.ch(D} OK comune@cugnasco-gerra.ch NO

i chid) NO.

info@drpierpacil.ch(g)
i

OK info@drpierpaoii.ch
com({0) OK eleoncra. i

info@erisal.ch(0)
favie lr ch({0) OK flavis

OK Infog@erisel.ch

com{0) OK i

Opzioni di invio

Prima dell'invio definitivo
della newsletter & possibile
testarla mandandola ad un

solo indirizzo.
Prima dell'invio definitivo
bisogna definire il mittente.

ch lialiano NO.
com tislano NQ
haiiano NGO

saliane NO

Dettaglio destinatari
Elenco totale dei destinatari
scelti (filtrati secondo gruppi
e categorie) ai quali verra
inviata la newsletter.

Gruppi destinatari
Scelta dei vari gruppi di
destinatari.

Vedi gruppi e categorie
pp. XXX XXX

Categorie Utenti
Scelta delle varie categorie
di destinatari.

Vedi gruppi e categorie
pp- XXX XXX

|Bnn %
@/E)' E ) (& @https:lIse:ures.asso\u.netfsi!eprof,’CMS.php ﬁ'vw *q- Google Q)
FADESIGN google himlit iStockphoto Adobe - Design Cen... icone 1 icone2 http:/audikonet/ Reminder
[# SITECMS - www.siteprofessional.. | + | =
cus & www_siteprofessional-cms.com | ltallano %
@ | @ | wm | E 7] @ [ ¥ 8 v ¥ ¥\ ¥ | 9 = i)
PAGINE | DOCUMENT! | MULTWEDIA | IMMAGINI | INDIRIZZ! | EVENTI | GALLERIE | SONDAGGI | FORUM | NOVITA | PORTFOLIO | HELP | CARATTERISTICHE | PARTNER | MANUALE | PRODOTTI SITE | NEWSLETTER CREATIVE [IB seTTER [N
(=]
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(Gestione newsletter /lista utenti

NN

(@) (@) G2 () (& napsiisecures assoionetsepror ws. o

17 v) (@Rl Google

FADESIGN google htmlLit iStockphots Adobe - Design Cen...

icone 1 icone 2 http:/faudiko.net/ Reminder

' [#] SITECMS - www.siteprofessional... | +

o 90

C @0

1 I e

| m| Nowslottr sampla (x| | ‘g
Lingua. Gruppi Categorie. Ricgrea S
Gestione g3_2_( [ Tutte %] | Tuttiigruppi [$] [ Tutte le categorie 3]
Gruppl & Categorie
imprta ent — @0 CID we= ([ UADOE GIR

s (S o
hitp:/www.heventogroup.com s OK Italiano i

‘segreteria@heventogroup.com hevento 2010-12-08 23:44:20

h assolonet sl OK  2010-12.0823:44:20 Malano |
boni.corrado@asmn.re.it golre hittp:/www.goirc.it sl OK  2010-12-0823:44:20 |taliano i
Info@paragonsport.ch paragon hitp:/www.paragonsport.ch sl OK  2010-12-0823:44:20 ltalano |
comunemagliaso@ticin.com magliaso hitp:/imagliaso.assolo.net s OK  2010-12-0823:44:20 Malano |
cancelleria@muzzano.ch muzzano hitps/www.muzzano.ch sl OK  2010-12.0823:44:20 Malano |

| [# SITE CMS - www.siteprofession... @ | | theredbox o o+

Info@consorzio.argina

()15 (@) () () (AL rwos fisscwres assoonetjseprof s oo

FADESIGN google htmlit iStackphoto Adobe - Design Cen... icone 1 icone2 http:/faudiko.net/ Reminder

70 v (i Googe Q)

Email | segreteria@heventogroup.com

Nome  hevento

Cognome http://www.heventogroup.com

Info@dupontdesign.ch

#174: Licenza Professional .

Dati generali utente
Campi di inserimento dei
dati generali dell'utente.
Categoria da associare

Scelta della categoria di

destinatari.

Vedi gruppi e categorie
pp. XXX XXX
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